business
trayel.
unlimited

BTU ist fiihrender Anbieter fiir Geschaftsreisemanagement in Osterreich. Wir sind auf die ganzheitliche u
sche Betreuung von Unternehmen im Segment Reise spezialisiert und wachsen weiter. Fir unsere Kund
ein wertvoller Partner und Uberzeugen durch unsere Kompetenz. Der Erfolg der BTU-Unternehmensgr,
erster Linie auf der jahrelangen Erfahrung unserer Mitarbeiter:innen in ganz Osterreich.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine:n

Mitarbeiter:in im Front Office (w/m/d) - T

Kommunikation. Telefon. Biiro.
Als erste Ansprechperson flr Kund:innen, Gaste und Kolleg:in-
nen sind Sie das Herzstick unseres Buros. lhre Aufgaben

umfassen die Bearbeitung von Telefonaten und Anfragen in Administration.
deutscher und englischer Sprache sowie den Empfang unserer Organisation.
Besucher:innen. Mit Ihrem Platz im Front Office sind Sie mitten Uberblick.
im Geschehen und sorgen flr reibungslose Ablaufe.

Team. Freude. Einblicke.
Sie unterstutzen verschiedene Abteilungen bei Admi-
nistrativen Tatigkeiten und arbeiten bei der Organisa-
tion von internen Veranstaltungen mit.

Gemeinsam mit einer Kollegin decken Sie unsere
Offnungszeiten ab. Dank attraktiver Reisevorteile
und Top-Konditionen fir private Urlaubsreisen Positive Ausstrahlung. Serviceorientierung.
lernen Sie die besten Seiten der Branche
kennen.

Sie fuhlen sich angesprochen?
Wenn Sie Teil unseres engagierter

Bewerbungsunterlagen bitte per c.oberarzbacher@btu.at

BTU Business Travel Unlimited Reisebiiroges.m.b.H.
Stella-Klein-Low-Weg 13 / OG 3 | 1020 Wien
T.+43151651-0|F: +43151651-98
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